GGKO

ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

GGKO-Zarzadzanie Nieruchomosciami sp. z 0.0.
Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Spoétki
jest zarzadzanie i administrowanie nieruchomosciami.

poszukuje osoby na stapowisko
SPECJALISTA ds. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Glowne zadania:

Prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwien na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zaméwien,
Przygotowywanie dokumentacji i prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

Przygotowywanie oraz przekazywanie do publikacji ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich oraz publikacja postepowan na platformie zakupowej i stronie
internetowej KM,

Badanie i ocena ofert sktadanych przez wykonawcéw w toku prowadzonych postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego,

Udziat w pracach Komisji przetargowej,

Wspodtpraca z komdrkami merytorycznymi przy przygotowywaniu dokumentacji zamowien,
Wykonywanie innych wymaganych czynnosci koniecznych dla prawidtowego przygotowania i
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wymagania:

Wyksztatcenie minimum licencjackie (preferowane kierunki prawnicze, administracyjne,
ekonomiczne)

Doswiadczenie zawodowe: minimum 2 lata na stanowisku specjalistycznym w obszarze
zamoéwien publicznych, z uwzglednieniem prowadzenia postepowan o wartosci powyzej
progéw UE.

Ukonczone kursy i szkolenia z zakresu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, znajomos¢ tej
ustawy oraz aktow wykonawczych.

Biegta obstuga komputera — system Windows i pakiet Microsoft Office.

Umiejetnosé tworzenia dokumentacji w postepowaniach o udzielenie zamdwienia.
Umiejetnos¢ rozwigzywania problemoéw i elastycznosé w proponowanych rozwigzaniach.
Umiejetnos¢ dzielenia sie wiedzg i doswiadczeniem.

Komunikatywnos¢, w tym umiejetnos¢ poprawnego formutowania mysli w mowie i na pismie.
Umiejetnosé pracy w zespole.

Wysoka kultura osobista.

Oferujemy:

zatrudnienie w stabilnej firmie

ciekawg prace w zespole zréznicowanym wiekowo,
elastyczny system pracy — praca stacjonarna i zdalna
atrakcyjny finansowo pakiet $wiadczen pracowniczych z ZFSS.
Dogodng lokalizacje miejsca pracy



Kandydatéw spefniajacych kryteria podane w ogloszeniu prosimy o przesylanie dokumentéw
aplikacyjnych skiadajgcych sie z CV z dopiskiem ,,ZAMOWIENIA” w tytule wiadomosci do dnia 15.12.2022
roku na adres: rekrutacja@ggko.pl.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

»~Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia27 kwietnia 2016
r.(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeby
rekrutacji prowadzonej przez GGKO - Zarzadzanie Nieruchomosciami sp. z o.0., ul. Aleje Jerozolimskie 92,
00-807 Warszawa. Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznatam sie z klauzulg informacyjna,
dotyczacag przetwarzania danych osobowych przez GGKO —Zarzgdzanie Nieruchomosciami sp. z 0. o. na
potrzeby rekrutacji, ktora znajduje sie pod adresem: www.ggko.pl/kontakt/rodo (dokument: Klauzula
Informacyjna — REKRUTACJE)”



