
 

GGKO-Zarządzanie Nieruchomościami sp. z o.o.  
Podstawowym przedmiotem działalności Spółki  

jest zarządzanie i administrowanie nieruchomościami. 
 

poszukuje osoby na stanowisko 
Specjalista 

w Dziale Obsługi Technicznej 
 

Wymagania niezbędne: 

• wykształcenie minimum średnie techniczne, 

• ogólna orientacja w branży budowlanej, 

• znajomość dokumentacji w procesach budowlanych, 

• biegła znajomość obsługi komputera w szczególności pakietu biurowego Office,  

• znajomość specyfiki obsługi wspólnot mieszkaniowych będzie dodatkowym atutem.  

Główne zadania: 

• przygotowywanie zleceń na prace przyjęte do planów remontowych 

• wykonywanie zadań (przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia) 

związanych z wyborem wykonawców na roboty ujęte w planach remontowych na 

podstawie wewnętrznego regulaminu Spółki  

• nadzór nad wdrożeniem do realizacji inwestycji wynikających z otrzymanej 

dokumentacji technicznej  

• współpraca z Wydziałami Architektury i Budownictwa poszczególnych dzielnic. m.st. 

Warszawy 

• prowadzenie wewnętrznych rejestrów dotyczących realizacji planów remontowych 

• poszukiwanie/nawiązywanie współpracy z firmami zewnętrznymi w branży 

budowlanej, sanitarnej , elektrycznej. 

Oferujemy: 

• zatrudnienie na umowę o pracę 

• atrakcyjne wynagrodzenie, 

• stabilne zatrudnienie 

Kandydatów spełniających kryteria podane w ogłoszeniu prosimy o przesyłanie dokumentów 
aplikacyjnych składających się z CV i listu motywacyjnego z dopiskiem „Dział Techniczny” w tytule 
wiadomości do dnia 15.05.2021 roku na adres:  rekrutacja@ggko.pl.  
 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami. 
 
 



 
 
Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: 
 
„Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia27 kwietnia 2016 
r.(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla 
 potrzeby rekrutacji prowadzonej przez GGKO –Zarządzanie Nieruchomościami sp. z o.o., ul. Aleje 
Jerozolimskie 92, 00-807 Warszawa. Jednocześnie oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam się z klauzulą 
informacyjną, dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez GGKO –Zarządzanie Nieruchomościami 
sp. z o. o.na potrzeby rekrutacji, która znajduje się pod adresem: www.ggko.pl/kontakt/rodo” 
 
Uwaga – aplikacje bez powyższej klauzuli nie będą rozpatrywane. Dopisek oznaczony symbolem (*) nie 
jest obowiązkowy. 
 

http://www.ggko.pl/kontakt/rodo

