ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

GGKO-Zarzadzanie Nieruchomosciami sp. z 0.0. powstata jako jednoosobowa Spoétka Gminy.
Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Spoétki
jest zarzadzanie i administrowanie nieruchomosciami.

poszukuje osoby na stanowisko
Specijalista/ka ds. windykaciji

Wymagania niezbedne:

e Biegta znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego Ms Excel ,

e Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie A2

e Dobre umiejetnosci komunikacyjne i negocjacyjne,

e Skrupulatnosc¢ i doktadnosé w prowadzeniu dokumentacji, odpornosc¢ na stres

e iumiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, umiejetnosc pracy zespotowe;j,

e Gotowos¢ do podjecia pracy w petnym wymiarze godzin, che¢ do nauki i podnoszenia
kwalifikacji zawodowych

Wymagania dodatkowe:
Doswiadczenie na podobnym stanowisku

Glowne zadania:

e Monitorowanie naleznosci, codzienne sledzenie zalegtosci ptatniczych klientow,

e Przygotowywanie i analiza raportéw dotyczacych przeterminowanych naleznosci,

e Kontakt z klientami poprzez telefoniczne i mailowe przypomnienie o zalegtych
ptatnosciach,

¢ Wezwania do zaptaty,

o Wspotpraca z Kancelarig prawna,

¢ Prowadzenie dokumentacji poprzez rejestrowanie wszystkich dziatah windykacyjnych w
systemie vDOM,

e Wspoipraca z innymi dziatami.

Oferujemy:

e Prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku Administrowania Nieruchomos$ciami
e Mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia oraz rozwd] w strukturze naszej organizacji

e Umowe o prace



e Dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych
o Szeroka oferte §wiadczen socjalnych dla Ciebie 1 Twojej rodziny,

Kandydatow spetniajacych kryteria podane w ogloszeniu prosimy o przesylanie dokumentéw
aplikacyjnych skifadajgcych sie z CV i listu motywacyjnego z dopiskiem ,, WINDYKACJA” w tytule
wiadomosci do dnia 30.05.2026 r. roku na adres: rekrutacja@ggko.pl.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia27 kwietnia
2016 r.(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeby rekrutacji prowadzonej przez GGKO -Zarzgdzanie Nieruchomosciami sp. z o.o., ul. Aleje
Jerozolimskie 92, 00-807 Warszawa. Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznatam sie z
klauzulg informacyjng, dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez GGKO -Zarzgdzanie
Nieruchomosciami sp. z o. o.na potrzeby rekrutacji, ktéra znajduje sie pod adresem:
www.ggko.pl/rodo”

Uwaga - aplikacje bez powyzszej klauzuli nie beda rozpatrywane. Dopisek oznaczony symbolem (*)
nie jest obowigzkowy.



