
 

GGKO-Zarządzanie Nieruchomościami sp. z o.o. powstała jako jednoosobowa Spółka Gminy.  
Podstawowym przedmiotem działalności Spółki  

jest zarządzanie i administrowanie nieruchomościami. 
 

poszukuje osoby na stanowisko 

Specjalista/ka ds. windykacji 

Wymagania niezbędne: 

 

• Biegła znajomość arkusza kalkulacyjnego Ms Excel , 

• Znajomość języka angielskiego na poziomie A2 

• Dobre umiejętności komunikacyjne i negocjacyjne, 

• Skrupulatność i dokładność w prowadzeniu dokumentacji, odporność na stres 

• i umiejętność pracy pod presją czasu, umiejętność pracy zespołowej, 

• Gotowość do podjęcia pracy w pełnym wymiarze godzin, chęć do nauki i podnoszenia 

kwalifikacji zawodowych 

 

Wymagania dodatkowe: 

 
Doświadczenie na podobnym stanowisku 
 

Główne zadania: 

 

• Monitorowanie należności, codzienne śledzenie zaległości płatniczych klientów, 

• Przygotowywanie i analiza raportów dotyczących przeterminowanych należności, 

• Kontakt z klientami poprzez telefoniczne i mailowe przypomnienie o zaległych 

płatnościach, 

• Wezwania do zapłaty, 

• Współpraca z Kancelarią prawną, 

• Prowadzenie dokumentacji poprzez rejestrowanie wszystkich działań windykacyjnych w 

systemie vDOM, 

• Współpraca z innymi działami. 

 

Oferujemy: 

• Pracę w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku Administrowania Nieruchomościami 

• Możliwość zdobycia doświadczenia oraz rozwój w strukturze naszej organizacji 

• Umowę o pracę 



• Dofinansowanie do zakupu okularów korekcyjnych 

• Szeroką ofertę świadczeń socjalnych dla Ciebie i Twojej rodziny, 

Kandydatów spełniających kryteria podane w ogłoszeniu prosimy o przesyłanie dokumentów 

aplikacyjnych składających się z CV i listu motywacyjnego z dopiskiem „WINDYKACJA” w tytule 

wiadomości do dnia 30.05.2026 r. roku na adres: rekrutacja@ggko.pl.  

 

Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami. 

 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: 

 

„Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia27 kwietnia 

2016 r.(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla 

potrzeby rekrutacji prowadzonej przez GGKO –Zarządzanie Nieruchomościami sp. z o.o., ul. Aleje 

Jerozolimskie 92, 00-807 Warszawa. Jednocześnie oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam się z 

klauzulą informacyjną, dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez GGKO –Zarządzanie 

Nieruchomościami sp. z o. o.na potrzeby rekrutacji, która znajduje się pod adresem: 

www.ggko.pl/rodo” 

 

Uwaga – aplikacje bez powyższej klauzuli nie będą rozpatrywane. Dopisek oznaczony symbolem (*) 

nie jest obowiązkowy. 

 

 

 


