GGKO

ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

GGKO-Zarzadzanie Nieruchomosciami sp. z 0.0.
Podstawowym przedmiotem dziatalnosci Spoétki
jest zarzadzanie i administrowanie nieruchomosciami.

poszukuje osoby na stanowisko
Specjalista
w Punkcie Obstugi Mieszkancéw
miejsce pracy Warszawa

Zakres obowigzkow:

vk wNeE

N

Godne reprezentowanie pracodawcy w kontakcie z mieszkaricami,

Kompleksowa obstuga mieszkaricdw — za posrednictwem telefonu, online lub bezposrednio
Obstuga systemdw informatycznych funkcjonujacych w Spétce,

Udzielanie rzetelnych i aktualnych informaciji,

Analiza i weryfikacja ztozonych dokumentéw pod wzgledem ich kompletnosci i poprawnosci
merytorycznej,

Wspodtpraca z pozostatymi Dziatami w firmie,

Prowadzenie rejestrow i ewidencji,

Obstuga potaczen telefonicznych wchodzacych do firmy

Wymaganiai umiejetnosci:

1. Wpyksztatcenie min. $rednie
2. znajomos$¢ tematyki administrowania nieruchomosciami,
3. komunikatywnos$é, wysoka kultura osobista, empatia,
4. zaawansowana umiejetnosc obstugi urzadzen teleinformatycznych,
5. ched niesienia pomocy i rozwigzywania probleméw
6. umiejetnos¢ obstugi trudnego klienta
7. pozytywne, proaktywne nastawienie do pracy
8. dobra organizacja pracy witasnej
Oferujemy:
1. zatrudnienie na umowe o prace
2. mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego,
3. niezbedne narzedzia pracy
4. stabilne zatrudnienie



Kandydatéw spetniajagcych kryteria podane w ogloszeniu prosimy o przesytanie dokumentéw
aplikacyjnych skiadajgcych sie z CV i listu motywacyjnego z dopiskiem ,,Punkt Obstugi” w tytule
wiadomosci do dnia 15.12.2020 roku na adres: rekrutacjat@ggko.pl.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia27 kwietnia 2016
r.(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla

potrzeby rekrutacji prowadzonej przez GGKO -Zarzgdzanie Nieruchomosciami sp. z o.o., ul. Aleje
Jerozolimskie 92, 00-807 Warszawa. Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z klauzula
informacyjna, dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez GGKO —Zarzgdzanie Nieruchomos$ciami
Sp. z 0. 0.na potrzeby rekrutacji, ktora znajduje sie pod adresem: www.ggko.pl/dokumenty”

Uwaga — aplikacje bez powyzszej klauzuli nie bedg rozpatrywane. Dopisek oznaczony symbolem (*) nie
Jjest obowiazkowy.


http://www.ggko.pl/dokumenty

